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Beste (toekomstige) vrijwilliger, 

Om je wegwijs te maken binnen het vrijwilligersportaal hebben wij een handleiding gemaakt om jou stap-voor-stap 
mee te nemen van het aanmelden als vrijwilliger tot aan de functies die je zelf kunt beheren.  
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Curamare vrijwilligersportaal 

 
Welkom op de startpagina van het vrijwilligersportaal.  

Er zijn 2 opties waar je op kan klikken: 

“Meld je aan als vrijwilliger” en “Vrijwilligersportaal” 

Meld je aan als vrijwilliger! 

 
Klik op de knop ”meld je aan als vrijwilliger!” 

Je komt vervolgens terecht bij onze vacaturebank.  
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Vrijwilliger algemeen 

 

Klik op bovenstaande knop als je vrijwilliger wil worden, maar nog geen vacature voorbij hebt zien komen.  

Je krijgt dan onderstaande aanmeldformulier te zien.  

 

Vul je gegevens in en klik op de knop:   

Er wordt vervolgens binnen 3 werkdagen contact met je opgenomen. 

 

Snuffel/maatschappelijke stage 

 
Onder deze tegel kan je alle openstaande stagevacatures terug vinden.  
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Nu zie je alle snuffelstages die aangeboden worden per locatie. Snuffelstage worden aangeboden voor 1 tot 

maximaal 3 dagen. Is het de bedoeling dat je meer dan 24 uur stage moet lopen mail dan naar stage@curamare.nl 

Klik op een vacature naar keuze 

 
 

Wil je je aanmelden voor een stageplek bij de desbetreffende vacature, klik op:  

 

Vul al je gegevens in klik op .  

De vrijwilligers coördinator zal zo spoedig mogelijk contact met jou opnemen.  

 



 
 

 
6 

 
 

 

 

                           

 

Geleide vrijwilliger 

 
Onder deze tegel kunnen geleide vrijwilligers aangemeld worden.  

Dit zijn voor ons vrijwilligers die in staat zijn om zelfstandig vrijwilligerswerk te doen wat bijdraagt aan doelstellingen 

als zinvolle dagbesteding, sociale contacten, dagstructuur, kennis maken met de zorg- en welzijnssector, 

taalontwikkeling, enzovoorts. 

Bij aanmelding van een geleide vrijwilligers is er altijd een organisatie die de kandidaat vertegenwoordigd. Denk aan 

een jobcoach, een begeleider vanuit vluchtelingenwerk, woonbegeleider etc.. 

 

 

 
Contactgegevens van de begeleidende organisatie zijn verplicht om in te vullen.  

Vergeet niet om op de knop  te klikken om je aanmelding af te ronden.  

De coördinator vrijwilligers neemt binnen 3 werkdagen contact op.  
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Vacaturebank  

 
Door in de bovenstaande tekst op de knop te klikken, kom je op de vacaturepagina waar ALLE vacatures op 

staan. Wanneer je in de kaart van Goeree-Overflakkee op een locatie klikt, krijg je alleen de openstaande vacatures 

voor die locatie.  
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Solliciteren op een vrijwilligersvacature 
Wil je solliciteren, klik op de desbetreffende vacature 

 

Klik op de knop:  

Je komt dan op de sollicitatiepagina voor de desbetreffende vacature. 

 

Vul je gegevens in en druk op de knop .  

De coördinator vrijwilligers neemt binnen 3 werkdagen contact op. 

LET OP: Wil je solliciteren op een vacature en je bent al vrijwilliger? Log dan eerst even in op je vrijwilligersportaal. Al 

je gegevens worden dan automatisch ingevuld tijdens het solliciteren.  
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Geen passende vacature, maar wel aanmelden? 
Zie je geen passende vacature voor jou erbij staan en wil je je toch aanmelden, klik dan op: 

 

 
Je kunt nu al je gegevens invullen en de coördinator vrijwilligers zal zo snel mogelijk contact met je opnemen. 

LET OP: De invulvelden met een geel sterretje er achter zijn verplicht om in te vullen. 

 

Job alert 
Wil je op de hoogte blijven nieuwe vacatures, dan kun je hier een melding van krijgen. Klik op: 

Vul het bovenstaande formulier in en klik op “aanmelden”. Je krijgt nu via de mail een bericht als er een nieuwe 

vacature is geplaatst. 
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Inloggen op het vrijwilligersportaal 
Wanneer je als vrijwilliger bij CuraMare ingeschreven staat, 
ontvang je inloggegevens voor het vrijwilligersportaal. Via het 
vrijwilligersportaal heb je toegang tot je eigen gegevens en alle 
informatie over vrijwilligerswerk binnen CuraMare.  
 
Ga naar:  https://vrijwilligersportaal.curamare.nl/ 
Klik op de tegel “Vrijwilligersportaal” of kies rechtsboven voor: 
“INLOGGEN”  
Je ziet nu onderstaand scherm. 
Vul in: Je gebruikersnaam en wachtwoord.  
Klik op: “inloggen”  

 

Nu opent jouw persoonlijke vrijwilligersportaal:  

 
Indien er problemen zijn bij het inloggen, mag je altijd contact opnemen bij de coördinator vrijwilligers van jouw 

vrijwilligerslocatie! Zij helpen je graag verder om dit probleem op te lossen! 

https://vrijwilligersportaal.curamare.nl/
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Mijn Gegevens 

 
Ga naar het menu: MIJN GEGEVENS 

 

 

 

Tabblad Adres  
Hier vind je op een kaart je eigen adres terug. 

Tabblad Dossier 
Hier vind je de documenten terug die je bij inschrijving hebt ontvangen. Denk aan de geheimhoudingsverklaring, de 

vrijwilligersovereenkomst en ook je ingediende reiskostendeclaraties. 

Tabblad vrijwilligers gegevens 
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Tabblad vrijwilligers locatie/functie 
Controleren van je locatie, functie en “datum in dienst” 
 
In dit menu kun je zelf NIETS wijzigen of aanvullen. 
 
Indien er gegevens niet kloppen of er missen gegevens;  
bijvoorbeeld je functie(s) of de “datum start vrijwilliger”; 
neem dan contact op met je coördinator vrijwilligers op locatie. 
Zij kunnen het dan aanpassen!  
 
Ga naar het menu: MIJN GEGEVENS 
Kies voor het tabblad vrijwilliger locatie/functie:  
 

 

 

 

 
Hier heb je inzage in jouw startdatum, functies en locatie. 
Waarom is de “datum start vrijwilliger” belangrijk? Binnen CuraMare vieren we de jubilea van vrijwilligers. Ben je 

bijvoorbeeld 12,5 jaar vrijwilliger; dan verrassen wij jou met een bloemetje en een attentie! 

 

Tabblad vrijwilligers beschikbaarheid 
Hier kan je de zelf ingevulde beschikbaarheid terugvinden.  

 

Tabblad vrijwilligers toestemming. Beeldgebruik 
Hier kan je terugvinden wat je hebt ingevuld met betrekking tot toestemming beeldgebruik.  

Aan de hand van wat je hebt ingevuld kan er mogelijk foto’s van je gebruikt worden op bijvoorbeeld de sociale 

mediakanalen.   

 

Hoofd- en nevenfuncties? 

Er zijn vrijwilligers die meerdere 

functies hebben. Deze zijn terug te zien 

in het vrijwilligersportaal. Ook zijn er 

vrijwilligers die op meerdere locaties 

vrijwilligerswerk doen. Zij hebben 

nevenfuncties en ook neven-locaties. 

De hoofdfunctie is meteen ook de 

locatie waar je ingeschreven staat. De 

coördinator van die locatie is jouw 

aanspreekpunt. 
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Persoonsgegevens wijzigen 
Controleer je gegevens. Is er iets niet correct?  

Je kunt eenvoudig je adres, telefoonnummer en dergelijke wijzigen. 

Klik rechtsboven op  

Een nieuwe pagina opent met de titel “Aanpassen persoonsgegevens” 
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Alle bovenstaande velden kun je nu wijzigen.  
Vul de velden die je wilt aanpassen. 

Klik onderaan op de pagina op  
 
Wijziging niet doorvoeren? 

Klik dan op  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

Toelichting:  

Bij het wijzigen van je adres; controleer of je 
postcode en huisnummer goed zijn ingevuld. Zijn 
deze onjuist? Dan accepteert het systeem de 
wijziging niet! 
 
Bij het wijzigen van je adres kun je ook aangeven 
dat je een ander Postadres hebt. Is dit niet van 
toepassing? Controleer dan of je adres gelijk is 
aan je postadres. 
 
Houd je wachtwoord bij de hand! Bij het wijzigen 
van een aantal persoonsgegevens kan gevraagd 
worden om nogmaals je wachtwoord in te 
voeren. Dan wordt de wijziging direct 
doorgevoerd! 
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Declaraties indienden 
Stap 1: 
Klik op het menu “declaratie indienen” 

 
Je kunt nu kiezen voor verschillende soorten declaraties. 
Reiskosten; dit is voor alle vrijwilligers die reiskosten maken om vanuit huis naar de locatie te reizen. 
Overige kosten: deze declaratie is bedoeld voor vrijwilligers die op verzoek materialen kopen of kosten maken als ze 
bijvoorbeeld met een groep vrijwilligers bezig zijn met een project of klusje.   

 
Kies de juiste declaratie. 
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Invullen van de reiskostendeclaratie: 
1. Vul periode van en periode t/m in 
2. Vul je IBAN nr in 
3. Vul het totaal aantal gereden kilometers in 
4. Totaal te declareren bedrag. (Bereken het bedrag wat uitbetaald dient te worden. Dit doe je door het aantal 

kilometers te vermenigvuldigen met €0,23) 
5. Vul in het veld “toelichting” hoe veel keer van welke woonplaats naar welke locatie dus bijv. 10x 

Melissant/Bestenwaerd. 
6. Klik op aanmaken. 

Note; 

Onderin zie je het icoontje “bestand kiezen”. Hier hoef je niets mee te doen. Je hoeft geen bestand meer te 
uploaden 

 
Na het verzenden ontvang je bericht dat je declaratie is verzonden. 
Je kunt de status van ingediende declaratie volgen: 
Status in behandeling, status verwerkt en uitbetaald. 
Je kunt dit terugvinden in je vrijwilligersportaal. 
 

Ga naar het hoofdmenu 
Kies voor “Mijn gegevens” 

 

Kies voor het tabblad: dossier 

 

Hier vind je een overzicht van de ingediende declaraties. 

Uitbetaling van je declaratie. 
Je ontvangt bericht indien je declaratie is goedgekeurd en afgehandeld. Het bedrag komt dan binnen enkele dagen op 

je bankrekening. 

Wat gebeurt er als er iets niet juist ingevuld is of dat er vragen zijn over je ingediende declaratie?  
Mochten er onduidelijkheden zijn over je ingediende declaratie dan nemen wij contact met je op. 
We dragen er dan zorg voor dat het gecorrigeerd of aangevuld wordt. 
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Cursussen en evenementen 

 

Onder deze tegel kun je jezelf aanmelden voor bijvoorbeeld een workshop of evenement.   

 

Klik op de gewenste activiteit. Je krijgt dan het onderstaande inschrijfformulier te zien. Je kan jezelf vervolgens 

makkelijk aanmelden door op de knop  te klikken.  

 

Voor sommige activiteiten is het mogelijk om een andere vrijwilliger aan te melden. Dit kan via de knop “introducé 

meenemen”(zie onderstaande afbeelding). Klik hier op en vul de extra gegevens in en druk op de knop  
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Vervolgens zie je dat je aanmelding gelukt is.  

 

 

Vrijwilligersacademie 
Klik op de knop “vrijwilligersacademie” 

Je komt nu op de CuraMare website  

 

Op deze pagina kun je kiezen voor een viertal thema’s. Ieder 
thema bestaat uit 4 workshops die je online kunt volgen. 
Thema 1: Doelgroepen en ziektebeelden 

Thema 2: Kwaliteit en veiligheid 

Thema 3: Omgaan met je doelgroep 

Thema 4: Ondersteuning in je werk als vrijwilliger 
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Beschikbaarheid wijzigen 
Let op: Je beschikbaarheid is iets anders dan de dagen dat je werkelijk als vrijwilliger actief bent. Wij vragen je 

beschikbaarheid door te geven zodat we je misschien in de toekomst kunnen benaderen als we op zoek zijn naar 

vrijwilligers op specifieke dagen. De dagen dat je als vrijwilliger ingezet word kan alleen de coördinator 

vrijwilligers inzien. 

Ga naar het hoofdmenu van je vrijwilligersportaal.Kies voor “beschikbaarheid wijzigen” 

 
Onderstaande pagina opent. 

 
Kies een begindatum. 
Een einddatum is niet verplicht. 
Kies vervolgens de dagdelen die je beschikbaar bent. 
Je kunt eenvoudig klikken op de cirkels. 
Kleurt deze blauw? Dan is die keuze actief. 

Beschikbaarheid opslaan, kies rechts onderaan de pagina voor   
 

Vrijwilligersvacatures 
Klik op de knop “vrijwilligersvacatures” 

Je komt nu op de vacaturepagina van het vrijwilligersportaal.  

Hier kan je alle openstaande vrijwilligersvacatures binnen CuraMare 

vinden.  
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Wegwijzer vrijwilligerswerk 
Ga naar het hoofdmenu van je vrijwilligersportaal. 
Klik op de knop “wegwijzer vrijwilligerswerk” 

Je komt nu op de CuraMare website. 
Hier vind je belangrijke informatie over vrijwilligerswerk binnen 
CuraMare. 
 

 

 

Veel gestelde vragen 
In het vrijwilligersportaal vind je de pagina “veel gestelde vragen”. 
Hier vind je uiteenlopende informatie over het vrijwilligerswerk 
binnen CuraMare en het gebruik van het vrijwilligersportaal.  

Staat jouw vraag er niet tussen?   
Je kunt ervoor kiezen om je vraag in te dienen via het menu 
“contact” maar je kunt ook contact opnemen met de coördinator 
vrijwilligers op jouw locatie! 
 
 

Online opzeggen 
Ga naar het hoofdmenu van je vrijwilligersportaal. 
Klik op de knop “opzeggen”. 
 
 

Klik op “opzeggen” 
Vul de velden in. 
Klik op verzenden. 
Let op: Indien je kiest voor “opzeggen” dan neemt de coordinator 
vrijwilligers altijd persoonlijk contact met je op.  
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Contact 
Contact opnemen met de coördinator vrijwilligers? 

Klik op de knop “Contact” 

Vervolgens opent het contactformulier.   

 

 
 

Vul de gegevens in en klik op de knop om je aanvraag in te dienen.  

De vrijwilligerscoördinator probeert vervolgens zo snel mogelijk met jou contact op te nemen. 

Note: Je mag de coördinator vrijwilligers ook altijd bellen sms’en/appen of mailen. 


